MODELO 1 – Ejemplo de carta de solicitud para pedir una autorización

[Lugar y fecha]

[Nombre y apellido de la persona a quien se dirige la carta]
[Cargo de la persona a quien se dirige la carta] 
Presente. -

Estimado (a) Sr. (a):
Me dirijo a usted respetuosamente con la finalidad de solicitar su autorización para [especificar el asunto que se desea tramitar], evento a realizarse el [fecha del asunto que se desea tramitar] en [ubicación del evento que se desea tramitar].
Cabe destacar que la mencionada actividad forma parte del cronograma organizado por [identificar a la persona o dependencia responsable del asunto que se desea tramitar] para conmemorar [mencionar el contexto general al cual pertenece el asunto que se desea tramitar] (Ver anexos).
Por todo lo expuesto, le reitero mi solicitud de autorización, agradeciendo de antemano toda la cooperación que pueda prestar al respecto.
Sin más a qué referirme y en espera de una pronta y favorable respuesta a esta solicitud, me despido.
Atentamente,

[Firma autógrafa de la persona que remite la carta]
 [Nombre y apellido de la persona que remite la carta]
[N.º de ID de la persona que remite la carta]

Anexos: [Documento adicional 1] Ej. Cronograma general de actividades [Documento adicional 2] Ej. Credencial que acredita a la persona que remite la carta.


MODELO 2 – Ejemplo de carta de solicitud para pedir un permiso laboral

[Nombre de la empresa a donde se dirige la carta]
[Dirección fiscal de la empresa a donde se dirige la carta]

[Nombre de la persona a quien se dirige la carta]
[Cargo de la persona a quien se dirige la carta]
[Lugar y fecha]

Por medio de la presente le(s) saludo en la oportunidad de hacer de su conocimiento lo siguiente:
Soy miembro del personal de esta prestigiosa empresa desde hace [tiempo de antigüedad que tiene en la empresa la persona que remite la carta], y durante ese lapso he cumplido cabalmente con mis responsabilidades.
Es el caso que en este momento estoy afrontando una difícil situación personal relacionada con [breve descripción del asunto que motiva tu solicitud], motivo por el cual solicito ante esta dependencia un permiso de [tiempo por el cual se requiere la autorización], después del cual me reintegraré de forma regular a mis obligaciones laborales. 
Estoy consciente de que mi ausencia puede generar algunos inconvenientes. Quedo a sus órdenes para asesorar en remoto a mis compañeros y de ese modo no perjudicar el ritmo de trabajo.
Sin más por el momento, me despido agradeciendo de antemano su comprensiva aceptación a esta solicitud.
Atentamente,
[Firma autógrafa de la persona que remite la carta]
 [Nombre y apellido de la persona que remite la carta]
[N.º de ID de la persona que remite la carta]

Anexos: [Documento adicional 1] Ej. Copia de expediente laboral [Documento adicional 2] Ej. Informe médico de familiar enfermo [Documento adicional 3] Ej. Constancia de parentesco


[bookmark: _Hlk78456501]Estimado(a) Usuario:
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Además, encuentra más cartas de presentación para descargar gratis y utilizar en todo momento:
· Cómo Redactar una Carta de Renuncia
· + Ejemplos de Cartas  https://www.modelos-de-carta.com/ejemplos-de-cartas/
· Carta de recomendación  https://www.modelos-de-carta.com/modelos-carta-de-recomendacion/
· Carta de renuncia  https://www.modelos-de-carta.com/modelos-carta-de-renuncia/
· Carta de solicitud  https://www.modelos-de-carta.com/modelos-carta-de-solicitud/
· Carta de agradecimiento  https://www.modelos-de-carta.com/modelos-carta-de-agradecimiento/
· Carta formal  https://www.modelos-de-carta.com/carta-formal/
· Carta poder  https://www.modelos-de-carta.com/carta-poder/
· Carta invitación  https://www.modelos-de-carta.com/invitacion/

Información de copyright: Por favor leer este mensaje
©Estos ejemplos de carta gratuitos son propiedad de Azurius S.L. Puedes descargarlos y modificarlos sin ningún problema, siempre y cuando sea para su uso personal. No olvides quitar este aviso de copyright antes de modificar e imprimir tu carta.
No se puede distribuir ni revender estos ejemplos, ni sus derivados. No puede ponerlos a disposición en otros sitios web sin nuestro permiso previo. Para cualquier pregunta relacionada con el uso de estos ejemplos, escríbenos a contacto@modelos-de-carta.com
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