MODELO 1 – Ejemplo de carta formal para un Director de escuela/universidad
 
[Lugar y fecha]

[Nombre completo del director de la institución]
[Cargo]
[Nombre de la institución]
[Despacho del director]

Apreciado Sr. [Apellido del director], reciba un caluroso saludo de parte de los estudiantes del sexto semestre, esperando que haya tenido una semana productiva en las labores que Ud. realiza en nuestra institución.
La presente carta es para hacer una solicitud formal para el uso de los auditorios de nuestra escuela, pues en la búsqueda del saber y la construcción constante de nuestra educación, nos gustaría realizar una serie de foros y ponencias los días [00 y 00] del mes en curso, comprendidos en las horas de la mañana de [00:00] hasta las [00:00].
A su vez, sírvase este folio como invitación para su asistencia y participación dentro de dicha actividad, pues su presencia haría más fructíferas las discusiones que allí puedan suscitarse. 
Sin nada más que agregar, esperando con ansias su respuesta y ansiando contar con su presencia, me despido-.


[Nombre completo]
[Número de identificación]
 [Número de contacto]
[E-mail]











MODELO 2 – Ejemplo de carta formal para un Director de empresa
[Lugar y fecha]

[Nombre completo del director de la empresa]
[Cargo]
[Nombre de la empresa (iniciales)]
[Despacho del director]

Estimado Sr. [Apellido del director], reciba un cordial y respetuoso saludo, espero se encuentre muy bien y que el desarrollo de sus labores dentro la empresa, estén resultando de la óptima manera. 
Me dirijo a Usted en esta oportunidad para hacer la solicitud del material de oficina correspondiente al mes en curso, ya que son diversas las labores que se han estancado por el retraso de la entrega del mismo y urge finiquitarlas. Sirva este oficio como recordatorio, entendiendo lo atareada de su agenda y lo dificultoso que ha resultado la reposición y entrega de lo que le estoy solicitando. Agradezco de antemano su atención.
Sin nada más que agregar y esperando su pronta respuesta, me despido-.


[Nombre completo]
[Número de identificación]
[Cargo]
[Número de contacto]
[E-mail]
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Además, encuentra más cartas de presentación para descargar gratis y utilizar en todo momento:
· Cómo Redactar una Carta de Renuncia
· + Ejemplos de Cartas  https://www.modelos-de-carta.com/ejemplos-de-cartas/
· Carta de recomendación  https://www.modelos-de-carta.com/modelos-carta-de-recomendacion/
· Carta de renuncia  https://www.modelos-de-carta.com/modelos-carta-de-renuncia/
· Carta de solicitud  https://www.modelos-de-carta.com/modelos-carta-de-solicitud/
· Carta de agradecimiento  https://www.modelos-de-carta.com/modelos-carta-de-agradecimiento/
· Carta formal  https://www.modelos-de-carta.com/carta-formal/
· Carta poder  https://www.modelos-de-carta.com/carta-poder/
· Carta invitación  https://www.modelos-de-carta.com/invitacion/

Información de copyright: Por favor leer este mensaje
©Estos ejemplos de carta gratuitos son propiedad de Azurius S.L. Puedes descargarlos y modificarlos sin ningún problema, siempre y cuando sea para su uso personal. No olvides quitar este aviso de copyright antes de modificar e imprimir tu carta.
No se puede distribuir ni revender estos ejemplos, ni sus derivados. No puede ponerlos a disposición en otros sitios web sin nuestro permiso previo. Para cualquier pregunta relacionada con el uso de estos ejemplos, escríbenos a contacto@modelos-de-carta.com
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